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Dr. Philipp Kaiser, MMSc LLM & Kollegen

Assistenz der Geschdftsfiihrung

Sie sind auf der Suche nach einer spannenden Herausforderung in der Zahnmedizin? Sie
haben Lust auf eigenstandiges Arbeiten und ein dynamisches Team? Dann kommen Sie als
Assistent/in der Geschaftsfuhrung in unser Team.

Ihre Aufgaben in unserem Team:

Assistenz und Unterstutzung der Geschaftsfuhrung bei Administration und Organisation
Aufbereiten von Dokumenten und Organisation von Abstimmungen

Unterstutzung und Mitarbeit bei Projekten und Ordinationsablaufen

Korrespondenz, Personal- und Bestellwesen

Das wiinschen wir uns von lhnen:

Mehrjahrige Berufserfahrung in der Assistenz

Sehr gute Organisations- und Kommunikationsfahigkeiten
Teamfahigkeit, Serviceorientierung und selbststandige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS-Office

Neugierig? Dann bewerben Sie sich jetzt um Ihren neuen Job in unserem Team. Am besten ver-
wenden Sie unser praktisches Onlinebewerbungsformular fur lhre Bewerbung. Bis bald bei uns!

Unser Angebot an Sie

Moderne Arbeitsbedingungen

Sie arbeiten an einem modernen und digital ausgestatteten Arbeitsplatz - mit eigenem Dentallabor
im Haus.

Individuelle Weiterentwicklung

Wir fordern lhre Fortbildung in der Zahnmedizin und bieten Ihnen individuelle Weiterentwicklungs-
moglichkeiten fur lhre erfolgreiche Zukunft in unserem Team.

Leistungsgerechte Vergltung

Wir wertschatzen die Topleistungen unserer Mitarbeiter mit leistungsgerechter Bezahlung, interes-
santen Benefits und attraktiven Zuschussen.
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Gutes Teamwork

Wir legen groBen Wert auf ein harmonisches und vertrauensvolles Miteinander und pflegen unser
Teamwork mit gemeinsamen Unternehmungen.

Schnelle Erreichbarkeit

Unsere Praxis ist verkehrstechnisch sehr gut gelegen und auch optimal an Bus und Bahn angebun-
den. Direkt bei unserer Praxis parken unsere Mitarbeiter gratis.

Personliche Work-Life-Balance

Wir gehen individuell auf die Wunsche unserer Mitarbeiter ein und bieten die passenden Rahmenbe-
dingungen fur eine ausgewogene Work-Life-Balance.

Weitere offene Stellen entdecken

/ahnarzt/in

Zahnarztliche Fachassistenz

Lehrling zur zahnarztlichen Fachassistenz

Prophylaxeassistenz

Zahntechniker/in

Empfangsmitarbeiter/in

Telefonischer Patientenservice

Rezeptions- und Praxismanager/in
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Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese Seite

n Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf Ihrem Smartphone die Code-
nks und schon gelangen Sie zum gewunschten Bereich auf unserer Homepage.
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